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al Punctului de Documentare CJRAE Mehedinti

Nr. Tipul Exemple Grup tinti | Orizont de
crt. activitiitilor timp
1. Activitati - organizarea programului de activititi; -permanent
biblioteconomice . L )
curente - asigurarea functionarii punctului de documentare -permanent
potrivit normelor legale si orarului stabilit;
-permanent
- evidenta volumelor punctului de documentare
-permanent
- clasificarea documentelor;
-permanent
- descrierea bibliografica a fondului de publicatii;
[ -permanent
- cotarea;
-permanent
- catalogarea;
-permanent
- organizarea colectiilor de publicatii;
- completarea colectiilor de publicatii in functie de
cerintele CJRAE Mehedinti; -permanent
- verificarea i evidenta fondului de publicatii al -permanent
punctului de documentare; - cand este
- reconditionarea cirtilor; cazul
- casarea publicatiilor; la mcfeputul
anului scolar
- elaborarea programului de activititi;
-la inceputul
anului scolar
- elaborarea raportului de activitate semestriala si -cand este
anuali; cazul
- elaborarea situatiilor statistice; -permanent
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- inscrierea elevilor i a cadrelor didactice -permanent

- asigurarea imprumutului publicatiilor la domiciliu; -permanent

- urmdrirea restituirii la timp a cértilor imprumutate; -permanent

- evidenta cértilor imprumutate; -odatila4

] ) ani

- Inventarierea
Activititi de - popularizarea colectiilor prin punerea la dispozitia | beneficiari -céind se
promovare a cititorilor a listelor de titluri recent intrate in primesc
cartii,lecturii, punctul de documentare; publicatii noi
informatiei

- afigarea bibliografiei necesari pentru cz.a.dre )

examene,concursuri, olimpiade; didactice

- orientarea lecturii tinind seama de beneficiari ) . )

varsta,pregitirea, aspiratiile si interesele individuale -ori de caFe ort

ale acestora; este nevoie
Dezvoltare - perfectionarea pregitirii profesionale prin Personalul -ori de céte ori
profesionala participarea la cursurile si intélnirile de specialitate | CJRAE au loc aceste
continui organizate de institutii abilitate; Mehedinti intruniri

- participarea la schimburi de experient3; -cand este

cazul
L . -permanent
- efectuarea studiului individual pentru a dobandi
cunostinte generale solide.
Documentarist,
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Eleonora - Monica OLTEANU




