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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si
responsabilii/ Functia Data Semnatura
. prenumele
Nr.crt. operatiunea
1 2 3 4 5
Yy
1. Elaborat S#ftoin Daniela Inspector gcolar pentru 03.10.2019
inviitiméntul special
2. Verificat Marian Butusina Inspector $colar General
Adjunct — 18] MH
Harciiu Cristian Inspector Scolar General
Florin Adjunct — IST MH
3. Avizat Anescu Romicd Consilier Juridic
4, Aprobat Tomoescu Ion Alin Inspector Scolar General-
IS) MH

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care sé
Nr.crt. E:;t:l:lu::‘:;lizim Componenta revizuita Modalitatea reviziei :2;::’; ls);:v;ﬁ;;l:i
editiei
1 2 3 4
1, Editia I
2. Editia Il
3 Editia I1I

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazii editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Ex. . . s
difuzirii Nr. Compart. Funetia Numele §i prenumele Data primirii Sen:ﬁnﬁ;ufir_ —
1 2 3 4 5 6 ;4‘?'7 J —
Informare, ISG Tomoescu fon Alin y
. conducere - - -
Aplicare 1. ISGA Butugind Marian i
ISGA Harcjiu Cristian Florin Wy
Informare, . .. ] © L
Aplicare 2. juridic jurist Anescu Romicd
Informare, executie Difuzare
Aplicare 3. Personalul ISf Mehedinti electronica
Jozsa Violeta ’
Arhivare, 4 secretariat Secretariat | Croitoru Florin
evidenta . SCMI Tatomir Simona / .
"~
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4. Scopul procedurii

Accastd proceduri prezinti modul in care sunt identificati, evaluafi si orientati gcolar copiii cu
dizabilititi si/sau cerinte educationale speciale in vederea eliberdarii certificatului de orientare scolard si
profesionald in conformitate cu prevederile Ordinul comun al administrafiei publice nr. 1985/04.10.2016,
nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si
interventia integrati in vederea incadrdrii copiilor cu dizabilitifi in grad de handicap, a orientdrii
scolare §i profesionale a copiilor cu cerinfe educationale speciale, precum §i in vederea abilitirii §i
reabilitdrii copiilor cu dizabilitifi si/sau cerinfe educafionale speciale.

o Stabileste modul de realizare a activitafilor stipulate in ordinul amintit anterior, compartimentele i

persoanele implicate;

e Asiguri existenta documentatiei necesare deruldrii activitatii;

e Asigura derularea activititii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie.

e Sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe manager in

exercitarea procesului decizional.

5. Domeniul de aplicare

Dispozigiile prezentei proceduri se aplicd tuturor profesionistilor care interactioneazd cu copii cu

dizabilititi si/sau CES si anume:

a) personalul din unititile de invitimant, de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;

b) psihologii cu drept de liberd practicd, cu atestat in psihologie clinica, consiliere psihologici,
psihoterapie, psihopedagogie speciald, psihologie educationald, consiliere scolard si vocationald,
salariati sau aflai in una dintre formele independente de exercitare a profesiei;

c) membrii comisiilor de orientare gcolari si profesionala;

d) personalul centrelor de resurse si asistenti educationald, cu precddere din serviciile de evaluare §i
orientare scolari si profesionali;

¢) membrii Comisiilor interne de evaluare continud din cadrul unitéilor de invitimant special;

6. Documente de referintii (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale

Reglementiiri internationale

» Conventia cu privire la drepturile copilului, ratificata prin nr. 18/1990, republicata, cu modificérile
ulterioare;

« Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilitati, adoptatd la New York de Adunarea
Generald a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie 2006, deschisa spre semnare la 30 martie
2007 si semnati de Roméania la 26 septembrie 2007, ratificatd prin Legea nr. 221/2010, cu
modificarile ulterioare.

Legislatie primari
» Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile $i completérile ulterioare.
Legea nr. 272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu
modificarile si completirile ulterioare;
» Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sinatitii, republicatd, cu modificarile si
completirile ulterioare.

Legislatie secundara
»  Ordinul comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/ 17.11.2016 si nr.
5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pemtru evaluarea si interventia
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integrati in vederea incadririi copiilor cu dizabilititi in grad de handicap, a orientarii
scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale.

Ordin nr. 5555/07.10.2011 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si
functionarea centrelor judetene/al munjcipiului Bucuregti de resurse si asistentd
educational;

Ordinul nr. 5573/07.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare i functionare
a invatimintului special si special integrat;

OMENCS nr. 5086/31.08.2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind scolarizarea la
domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale;

OMECTS nr. 5574/07.10.2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea
serviciilor de sprijin educational pentru copiii, elevii §i tinerii cu cerinfe educationale
speciale integrati in invaitimantul de masi, cu modificrile i completdrile ulterioare.
Hotirdrea nr. 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu cerinfe
educationale speciale scolarizati in sistemul de invitimant preuniversitar

Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii publice
Regulamentul Intern al Inspectoratului $colar Judetean Mehedinti
Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a Inspectoratelor $colare, aprobat prin OMECTS nr.
5530/05.10.2011.
Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a unitéfilor de invitimant preuniversitar, aprobat prin
OMENCS nr. 5079/31.08.2016.
Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti.

7. Definitii i abrevieri ale termenilor
7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul

Prezentarea documentati, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regurilor de aplicat
in vederea realizirii activititii, cu privire la procesul respectiv.

Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobatd si difuzata

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Prezentarea documentatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie
urmati,a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realiziirii unei activitifi cu caracter general,
aplicabild tuturor angajatilor, cu privire la aspectul procesual
al acesteia.

Nr.
ort. Termenul
Procedura
1. | operationald
Editie a unei
2. proceduri
formalizate
Revizia in cadrul
3. e
unei edifii
Procedurid
generald/de sistem
4.
5 Abilitarea si
) reabilitarea

Reprezinti acele misuri eficiente §i adecvate, personalizate,
inclusiv prin punerea la dispozitie a produselor sau
tehnologiilor asistate / de sprijin, si sprijinul reciproc fintre
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persoane cu aceleasi probleme, pentru a permite persoanelor
cu dizabilitati si obtind ¢i sd igi mentind maximum de
autonomie, si isi dezvolte pe deplin potentialul fizic, mintal,
social, educational si profesional §i si realizeze o deplina
integrare si participare in toate aspectele vietii. Se promoveaza
sintagma abilitare-reabilitare cu distinctia cd abilitarea se
referd la abilititi prin mecanisme de compensare, in cazul
functiilor care nu mai pot fi recuperate, cum este situatia
copiilor cu dizabilititi congenitale sau dobéndite precoce.
Reabilitarea, in acest caz, reprezinti un concept mai larg decét
cel de reabilitare medicala.

6. Barierele

Sunt factorii din mediul unei persoane care, prin absentd sau
prezentd, limiteazi functionarea si creeaza dizabilitatea.

Reprezintd necesitafi educationale suplimentare,
complementare obiectivelor generale ale educafiei, adaptate
particularititilor individuale si celor caracteristice unei
anumite deficiente/afectri sau dizabilitati sau
tulburdri/dificultati de invitare, precum si o asistentd
complexd (medicald, sociald, educationald etc.). Asistenta
complexd firi necesitdti educafionale suplimentare nu
defineste CES. .

Cerintele
7. | educationale
speciale (CES)
8 Deficientele/
© | Afectdrile

Sunt probleme ale functiilor sau structurilor corpului, ca
deviatie semnificativd sau pierdere. Acest concept nu se
suprapune peste conceptul de boala sau afectiune, ci reprezinti
consecinta functionald a acestora. De asemenea, acest concept
nu se suprapune nici peste conceptul de dizabilitate §i nici
peste conceptul de CES. Se foloseste sintagma
deficienta/afectare pentru a evidenfia echivalenta acestora.
Deficientele/afectirile pot fi temporare sau permanente,
evolutive, regresive sau stationare, intermitente sau continue.
Aprecierea deficientelor/afectirilor se face prin aplicarea
criteriilor medicale de incadrare in grad de handicap.

9. Dizabilitatea

Este un concept care cuprinde deficientele/afectirile, limitérile
de activitate si restrictiile de participare. Acest termen denotd
aspectele negative ale interactiunii dintre individul, copilul sau
adultul care are o problemi de sinitate §i factorii contextuali
in care se regiseste, respectiv factorii de mediu gi factorii
personali.

Aprecierea dizabilitafii se face prin aplicarea criteriilor
biopsihosociale de incadrare In grad de handicap. Termenul de
dizabilitate este echivalent cu termenul de handicap, dar nu

6
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toti copiii cu dizabilitdti sunt incadrati in grad de handicap,
acesta din urmi fiind acordat numai la solicitarea périntilor /
reprezentantului legal.

10.

Educatia incluziva

Se refera la un sistem de educatie deschis tuturor copiilor si
fieciruia in parte. Educatia incluzivd inseamna, de asemenca,
un proces de identificare, diminuare §i eliminare a barierelor
care impiedica invatarea din scoald §i din afara gcolii, deci de
adaptare continu3 a scolii la copii.

11.

Evaluarea
functionérii,
dizabilitatii si CES
la copii

Este un proces complex, unitar, continuu i multidimensional,
realizat intr-un timp rezonabil, ce are drept scop identificarea
conditiilor de sindtate, a dificultdfilor de finvédfare si
dezavantajelor sociale, dar si a potentialului sau de dezvoltare
si a abilitdtilor, care stau la baza planificarii ct mai de
timpuriu a beneficiilor, serviciilor, a programelor de
interventii personalizate de abilitare/reabilitare.

Acest produs include §i evaluarea gi reevaluarea impactului
miasurilor aplicate asupra copilului.

12.

Factorii de mediu

Continutul mediului fizic, social si atitudinal in care oamenii
triiesc si isi duc existenta. Printre factorii de mediu se numara
lumea naturald si trasiturile sale, lumea fizicd construitd de
oameni, alte persoane aflate in diferite relatii si roluri, atitudini
si valori, sisteme si servicii sociale, precum si politici,
reglementari si legi.

13.

Functionarea

Este un termen generic pentru functiile organismului,
structurile corpului, activititii §i participare. Acest termen
denot3 aspectele pozitive ale interactiunii dintre individul care
are o problemd de sindtate §i factorii contextuali in care se
giseste, respectiv factorii de mediu si factorii personali.

14.

Interventia timpurie

Reprezintdi ansamblul actiunilor din domeniile sdnatatii,
educatiei, protectiei copilului, abilitdrii i reabilitirii realizate
imediat dupa depistarea precoce a dizabilitétii, la copit cu
varsta cuprinsi Intre nagtere si 6 ani.

15.

Mediul social al
dizabilitatii

Considera dizabilitatea ca fiind in principal o problema creata
social, care tine in primul rdnd de integrarea completd a
individului 1n  societate. Conform acestui model,
managementul dizabilititii necesitd actiune sociali gi este
responsabilitatea comund a intregii societati. in sensul
producerii acelor schimbéri de mediu necesare participérii
persoanelor cu dizabilitdti in toate domeniile vietii sociale,
ceea ce, la nivel politic, o problemi de drepturi ale omului,
respectiv drepturile copilului.
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16.

Necesitétile
educationale

suplimentare care
definesc CES

Reprezinti nevoile identificate $i dinamica dezvoltérii
copilului, de cadrul didactic care lucreazi direct cu copilul,
profesorul itinerant si de sprijin, alte cadre didactice,
personalul serviciului de evaluare si orientare gcolard si
profesionald, precum §i de medicul de specialitate care pune
diagnosticul potential generator de deficienfd/afectare gi/sau
diagnosticul

de tulburare/dificultate de invitare. Necesitatile educationale
suplimentare pot fi: adaptare curriculard realizatd de
profesorul itinerant si de sprijin Impreund cu cadrele didactice,
strategii didactice diferentiate prin utilizare de fige de lucru si
fise de evaluare individualizate, demers didactic
individualizat/personalizat, utilizarea de caractere madrite,
terapie

logopedica etc. Deficientele/Afectirile, respectiv dizabilitétile
care presupun necesititi educationale suplimentare sunt cele
senzoriale, mintale, psihice si asociate, precum si dizabilitatile
fizice-motorii si neuromotorii — care impiedica scrisul in mod
permanent.

Deficientele/Afectirile, respectiv dizabilititile somatice si
HIV/SIDA nu presupun necesitifi educationale suplimentare,
la fel si bolile rare fira tulburiri psihice.

17.

Orientarea gcolard si
profesionali de
catre COSP

Vizeazi, pe de o parte, inscrierea copilului cu dizabilitati si
CES sau doar cu CES in invitiméantul special si special
integrat, iar pe de altd parte, scolarizarea la domiciliu sau in
spital a copiilor fird CES, nedeplasabili, din motive medicale.
Copiii nedeplasabili din motive medicale pot avea sau nu CES
si, de asemenea, pot avea sau nu dizabilitati.

18.

Plan de servicii
individualizat

Reprezinti un instrument de planificare a serviciilor
psihoeducationale §i a interventiilor necesare asigurdrii
dreptului la educatiei, precum si in vederea abilitdrii si
reabilitdrii copiilor/elevilor/tinerilor ~orientati scolar i
profesional de COSP.

19.

Plan de interventie
personalizat

Instrumentul de proiectare §i implementare a activitatilor
educational-terapeutice,  utilizat  pentru  eficientizarea
activitatilor de interventie si atingerea finalitéitilor prevazute in
planul de servicii personalizat.

20.

Plan educational
individualizat

Instrumentul de organizare si realizare coordonati §i coerenta
a procesului educational pentru elevul scolarizat la domiciliu

sau in spital, elaborat si revizuit de citre cadrele didactice din
unitatea de invatimant rezidentiald — care predau la clasa
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organizatd in spital.
Unitate specializatdi a invatimantului preuniversitar, cu
personalitate  juridicd,  coordonatd metodologic  de
Centrul Judetean de | inspectoratul scolar, care desfigoard servicii de asistentd
71 Resurse si Asistentii | psihoeducationald pentru parinti, copii §i cadre didactice §i
" | Educationald care coordoneazi, monitorizeazi §i evalueazd, la nivel
Mehedinti municipal, activitatea si serviciile oferite de cdtre centrele
logopedice interscolare si cabinetele logopedice, centrele si
cabinetele de asistentd psihopedagogics, mediatorii gcolari.
Unitate de invatimant preuniversitar, de stat sau particular, cu
personalitate juridicd, autorizati sau acreditatd in conformitate
22. | Scoala specialad cu prevederile legale, in care se asigurd educatie §i interventie
psihopedagogicd de catre profesori specializati persoanelor cu
diferite tipuri si grade de dizabilititi/deficiente.
Unitate de invatimant preuniversitar, de stat sau particular, cu
. . personalitate juridicd, autorizatd sau acreditata in conformitate
23. ! Scoala incluzivd . . - . .
cu prevederile legale, in care se asigurd conditiile educatiei
nediscriminatorii pentru toti copiii/elevii/tinerii.
24 Unitate scolard Unitatea de invitamant la care este inscris elevul gcolarizat la
" | rezidentiald domiciliu.
Cadrul didactic cu studii superioare in domeniul
", . sihopedagogic care desfisoari activititi de invitare,
Profesor itinerant $1 p _1h0p agoglc d 308t t ¢
25. stimulare, compensare §i recuperare cu persoanele cu CES
de sprijin . o tex s N g R A . n
integrate in unititile de invatiméant de masd, in colaborare cu
toti factorii implicati.
Instruirea la  domiciliu a elevilor cu  diferite
2% Scolarizarea la deficiente/afectiuni care sunt in incapacitate temporard sau
" | domiciliu permanenti de a frecventa unititile refelei scolare, asiguratd
de cadre didactice specializate.
Instruirea in spital, asiguratd de cadre didactice specializate,
27. | Scolarizare in spital | pentru copii/elevi/tineri internati in unitafi spitaticesti pentru o
perioadd mai mare de 4 siptiméni.
Document/act oficial eliberat de catre CJRAE conform
. prevederilor cuprinse in Legea Educatiei Nafionale nr. 1/2011,
Certificat de e erl - . o
28. . “ cu modificirile si completdrile ulterioare, care precizeaza
orientare scolard . . . . . . o
diagnosticul/deficienta, gradul acestuia/acestela, orientand
copii/elevi/tineri cu CES in invitiméantul de masé sau special.
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7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. |PO Procedura operationald

2. E Elaborare

3. V. Verificare

4. | A Aprobare B

5. Av. Avizare

6. | Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. |M.EN. Ministerul Educatiei Nationale

9. LS.1. Inspectoratul Scolar Judetean

10. | CJR.AE. Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald

11. | D.G.ASP.C. | Directia Genarali de Asistent Sociala si Protectia Copilului

12. [CS.EL Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva

13. | C.OS.P Comisia de Orientare Scolari §i Profesionald

14. |C.P.C Comisia pentru Protectia Copilului

15. | S.P.AS. Serviciul Public de Asistentd Sociald

16. | S.E.O.S.P Serviciul de Evaluare si Orientare Scolard si Profesionald din cadrul
CJRAE

17. | S.E.C. Serviciul de Evaluare Complexd din cadrul DGASPC

18. [D.S.P Directia de Sanitate Publici

19. | C.LE.C. Comisia Interna de Evaluare Continué

20. | C.E.S. Cerinte Educative Speciale

21, | C.LF.-C.T. Clasificarea Internationald a Functiondrii, Dizabilitatii si Sandtaii —
versiunea pentru copii §i tineri

22. | P.S.1L Planul de servicii individualizat

23. | P.LP. Plan de interventie personalizat

24, |P.EL Plan educational individualizat

8. Descrierea procedurii

PASI DESCRIERE RESPONSABILI
1. MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU ELEVII CU C.E.S. INSCRISI IN INVATAMANTUL DE MASA $1 INVATAMANTUL
SPECIAL
1.1 Identificarea unor probleme in modul de adaptare a copilului/elevului Cadrul didactic care predi la

la cerintele programei gcolare ce conduc la suspectarea unor
dizabilitdti si /sau cerinte educationale speciale

clasd/ profesorul itinerant i
de sprijin/ consilierul scolar /
profesorul
logoped/mediatorul gcolar

1.2 Informarea in scris a familiei/reprezentantului legal (Model Anexa I)

cu privire la suspectarea unei dizabilititi si /sau CES si Sesizarea
Serviciului Public de Asistent3 Sociald ( SPAS) din cadrul primdriei
fiecarei localitati /Directia Generala de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului (DGASPC judet/sector) in vederea declansdrii procedurii de
evaluare initiala - (Model Anexa 2)

Cadrul didactic care preda la
clasd/ profesorul itinerant si
de sprijin/ consilieru! scolar /
profesorul
logoped/mediatorul scolar

Ype g

1.3. Informarea parintilor/reprezentantilor legali privind:
- necesitatea efectuirii evaludirii complexe (sociala, psihologica,

Cadrutl didactic care predi la
clasé/ profesorul itinerant i

10
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medicali, psihoeduationala): de sprijin/ consilierul scolar /
- drepturile legale ce decurg din obtinerea certificatului de orientare profesorul
scolard si profesionald sau de handicap; logoped/mediatorul gcolar
- documentele necesare completrii dosarului si institutiile emitente
(conform Opis — Model Anexa 3)
1.4. Evaluarea psihopedagogica (la solicitarea in scris a parintelui — (Model | Este realizatd, dupi caz, de

Anexa 4) i intocmirea figei de evaluare psihopedagogic, (conform
Anexei 5 din prezenta procedurd/Anexa 9 din Ordin) a elevului
/prescolarului si inaintarea citre conducerea scolii spre aprobare;

La solicitarea scrisi a parintilor /reprezentantilor legali in vederea

intocmirii dosarului pentru incadrarea in grad de handicap sau sau

peniru orientarea scolard §i profesionald, se realizeazii evaluarea
educationald a copilului. Evaluarea educationald se face de ciétre
cadrele didactice care lucreazi direct cu copilul, §i anume:

o educatorul puericultor, pentru copilul inscris intr-o
unitate de invifimant antepregcolar;

o educatoarea sau profesorul pentru invatiméantul
prescolar, pentru copilul inscris intr-o unitate de
invatdmant pregcolar;

o profesorul de psihopedagogie speciald, pentru copilul
inscris tntr-un unitate de invitimant prescolar special;

o inviatitorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul
primar, pentru copilul inscris in invifiméntul primar;

o dirigintele, pentru copilul inscris in invitiméntul
gimnazial §i liceal;

o dirigintele, pentru copilul inscris in invitiméntul

: primar, gimnazial si liceal special.

Rezultatele evaluiirii educationale se consemneazd fin Fisa

psihopedagogici. Cadrele didactice din unitafile de invitdmaéant de masi

realizeazi evaluarea educationali si intocmesc Fisa Psihopedagogica in
colaborare cu profesorul itinerant si de sprijin, consilierul gcolar si
profesorul logoped, iar cadrele didactice din unitatile de invatimant
special realizeazi evaluarea educationald §i intocmesc Figa
psihopedagogici in colaborare cu profesorul psihopedagog, profesorul-
educator, profesorul de psihodiagnoza sau cu profesionigtii din

Comisia internd de evaluare continui.

Fisa psihopedagogici este semnati de cadrul didactic care a intocmit-o,

aprobati de directorul unititii de invitimént la care este inscris copilul

si Tnregistrata in registrul unic de intréri-iegiri.

Fisa psihopedagogica se inméneazi/este transmisd

parintelui/reprezentantului legal in original, cu semnatura de primire/cu

confirmare de primire, in maximum 5 zile lucritoare de la data
nregistrarii solicitdrii scrise depuse la secretariatul unitétii de
invitimant la care este inscris copilul.

La solicitarea scrisi a psihologului care realizeazd evaluarea

psihologici, unitatea de invatimant elibereaza Figa psihopedagogica in

aceleasi conditii.

O copie a Figei psihopedagogice se pastreaza la dosarul copilului de la

cétre cadrul didactic care
lucreaza direct cu copilul in
unititile de Invafaimant
antepregcolar §i prescolar,
invititorul/institutorul/profes
orul pentru invi{Amantul
primar, dirigintele pentru
fnviatimantul gimnazial si
liceal, in colaborare cu
consilierul scolar si
profesorul itinerant si de
sprijin, alti profesionisti din
echipa multidisciplinara.
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unitatea de tnvitimant.
Pentru obtinerea certificatului de orientare scolard §i profesionala,
parintii/reprezentantul legal depun/depune la sediul CIRAE, la
secretarul COSP, dosarul completat cu urmiitoarcle documente
lizibile:
a) cerere-tip pentru evaluare complexi si orientare scolard
si profesionald;
b) copie a certificatului de nagtere al copilului sau a actului
de identitate;
¢) copii ale actelor de identitate ale périntilor /
reprezentantului legal;
d) copie a documentului prin care se face dovada ci
persoana care semneaza cererea este reprezentantul legal al
copilului, de exemplu, hotdrdre a instanfei sau hotérdre a
comisiei pentru protectia copilului;
¢) ancheta sociali, cu valabilitate intre 3 luni si 6 luni;
f) fisa medicald sintetic3, cu valabilitate de lan;
g) certificatul medical tip A5, cu valabilitate intre 3 luni si 4
ani;
h) fisa de evaluare psihologicd, cu valabilitate de péna la 3
huni;
i) fisa psihopedagogic3, doar in cazul in care copilul este
inscris intr-o unitate de invitimant, cu valabilitate de pand
la 6 luni;
j) copie a foii matricole/adeverind care atesta inscrierea
copilului in unitatea de nvatimant;

k) copie a ultimului certificat de orientare scolard si
profesionald la reorientare.

Cererea prevazuti la lit. a) poate fi descircatd accesind link-ul
http://cirae-mh.ro/servicii/seospceosp/ sau poate fi ridicatd de la
secretariatul unititii de invifimant la care este inscris copilul.
Documentele previzute la literele ¢) - h) se depun in original. in
situatia in care pirintii/reprezentantii legali opteazd §i pentru
incadrarea in grad de handicap, evaluirile psihoeducationale
efectudndu-se concomitent sau ulterior acesteia, documentele
mentionate se depun in copie, certificate ,,Conform cu originalul” de
catre (Comisia pentru Protectia Copilului) de domiciliu.

La reorientare, dosarul copilului va fi completat si cu recomandarea
Comisiei interne de evaluare continua care va contine observafii si
recomandari, inclusiv privind forma de gcolarizare.

fn cazul in care copilul are domiciliu in judetul Mehedinti, atat la prima
orientare c¢at §i la reorientare, cererea, semnatd de
parinti/reprezentantul  legal, Impreuna cu toate documentele
mentionate, pot fi depuse la CJRAE de unitatea de invétamant la care
este inscris copilul sau la care este angajat responsabilul de caz servicii
psihoeducationale, in conditiile obtinerii acordului in scris  al
parintilor/reprezentantului legal. in aceasti situatie conducerea unittii
de invitimant se asigurd cd dosarul este completat cu toate
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documentele previzute.

fn situatia in care pdrintii sunt divortati, cu custodie comund, cererea
este semnatdi de ambii parinti. Cererea se Inregistreazi la secretariatul
COSP numai in conditiile in care dosarul e complet, cu toate
documentele anexate.

1.5.

Verificarea dosarului si programarea unei intlniri la sediul
SEQSP/CIRAE in vederea evaludrii psihoeducationale si inregistririi
dosarului pentru obtinerea certificatului de orientare gcolard si
profesionala.

Este realizati, dupi caz, de
catre cadru! didactic care
lucreaza direct cu copilul in
unitatile de invifimant
anteprescolar si prescolar,
invatitorul/institutorul/profes
orul pentru invitimantul
primar, dirigintele pentru
invatimantul gimnazial i
liceal, in colaborare cu
consilierul scolar gi
profesorul itinerant gi de
sprijin, alti profesionigti din
echipa multidisciplinari.

1.6.

Prezentarea la sediul CJRAE Mehedinti (in urma programérii
telefonice) a parintilor/reprezentantilor legali §i a copiilor cu
dizabilititi si/sau CES in vederea evaludrii psihoeducationale, conform
Anexei 6 §i depunerea dosarului complet pentru obtinerea certificatului
de orientare gcolari si profesionala.

Cererea se inregistreazi numai in conditiile in care sunt anexate toate
documentele mentionate in opis.

Informarea périntelui/reprezentantului legal cu privire la posibilitatea
obtinerii certificatului de handicap, a drepturilor care derivi din acesta,
a institutiilor emitente.

Pirintele /reprezentantul legal
al copilului

Unitatea de invitimént in
conditiile obtinerii acordului
in scris al
parintilor/reprezentantului
legal.

1.7.

Evaluarea complexi, intocmirea raportului sintetic de evaluare si
propunerea privind orientarea gcolarid si profesionala — conform
procedurii SEOSP.

Asistentul social din Serviciul
de Evaluare i Orientare
Scolard din cadrul CJRAE.

1.8.

COSP elibereazi certificatul de orientare scolard si profesionald in 3
exemplare originale: unul va fi transmis parintelui, unul va fi transmis
unitatii de invitiméant la care este inscris copilul si unul rdméne la
dosarul de la SEOSP.

Asistentul social din Serviciul
de Evalvare i Orientare
Scolar din cadrul CJRAE.

1.9.

Transmiterea Certificatului de orientare scolarad §i profesionald cétre
parinti/reprezentant legal se realizard prin ridicarea de la sediul CJRAE
Mehedinti in termen de 5 zile lucritoare de la eliberarea acestuia, iar
citre unitatea de invitiméant se realizeazd prin intermediul postei
electronic in termen de 5 zile lucritoare de la eliberarea acestuia.

Asistentul social din Serviciul
de Evaluare si Orientare
Scolari din cadrul CJRAE.

1.10.

In termen de 5 zile lucriitoare de la primirea certificatului de orientare
scolar si profesionals, transmis de cétre COSP, unitatea de invétdmant
care a desemnat responsabilui de caz va solicita in scris (Model Anexa
7) eliberarea unei copii a dosarului copilului.

Directorul unitdtii  scolare
care a desemnat responsabilul
de caz.

1.11.

Certificatul de orientare scolard si profesionald poate fi contestat de
périnte/reprezentantul legal in termen de 5 zile lucritoare de la luarea
la cunostingi sub semnditurd.

Pirintele /reprezentantul legal
al copilului.

13
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In termen de 5 zile lucritoare de la primirea certificatului de orientare
scolard si profesionald, directorul unitétii de invitimant special sau de
mas3 desemneazi, prin decizie internd, responsabilul de caz servicii
psihoeducationale, (Model Anexa 8), insotitdi de fisa de atributii
(Model Anexa 8.1).
Acesta poate fi:
a) profesorul itinerant si de sprijin, pentru elevul cu CES
integrat in tnvitdmantul de masd;
b) profesorul de psihopedagogie speciald cu functia de diriginte,
pentru elevul cu CES din invatiméntul special;
¢) cadrul didactic cu functia de diriginte, pentru elevul cu CES
inscris intr-o unitate de invdtimant de masd, scolarizat la
domiciliu sau in spital;
d) cadrul didactic cu functia de diriginte/cadrul didactic care
desfigoard activitatea de instruire, pentru elevul cu CES inscris
intr-o unitate de invitimant special scolarizat la domiciliu sau in
spital.
Pentru copiii din inviifimantul pregcolar special responsabilul de caz
servicii psihoeducationale este profesorul de psihopedagogie speciald
de la grupd, iar pentru copiii din invatimintul gimnazial si liceal
special care urmeazi curriculum invatiméntului de masé, acesta poate
fi cadrul didactic care indeplineste functia de diriginte, profesorul
educator de la clasi, un profesor psihopedagog sau un membru al
comisiei interne de evaluare continui.
Numirea responsabilului de caz servicii psihoeducationale se face de
citre directorul unititii de inva{imant unde este acesta incadrat.
Pentru numirea profesorului de sprijin ca responsabil de caz servicii
psihoeducationale pentru copii din invatimantul de masa din unitatile
scolare unde este punctul de lucru al profesorului de sprijin/itinerant,
unititile gcolare:
- fie vor trimite citre CSEI ,,Constantin Pufan” Dr. Tr. Severin un tabel
cu datele copilului/copiilor cu CES pentru a putea fi numit
responsabilul de caz servicii psihoeducationale de cétre directorul
CSEI ,.Constantin Pufan” Dr. Tr. Severin (Model Anexa 9);
- fie vor incheia un protocol cu CSEI ,Constantin Pufan” Dr. Tr.
Severin prin care urmeazi sd poatdi desemna profesorul de
sprijin/itinerant ca responsabil de caz servicii psihoeducationale pentru
copiii din unititile scolare unde este punctul de lucru al acestuia
(Model Anexa 9.1.).

- In situatia in care responsabilul de caz servicii psihoeducationale
este un cadru didactic titular, numirea acestuia se face pe intreaga
perioadd de valabilitate a certificatului de orientare scolard si
profesionals. in situatia in care responsabilul de caz servicii
psihoeducationale este un cadru didactic suplinitor, numirea acestuia se
face pénd la sfargitul anului scolar.

- Decizia este nominali si poate fi emisd pentru un copil sau pentru
mai multi copii, cu conditia ca certificatele de orientare scolard si
profesionali ale acestora si expire in acelasi timp.

Directorul unititii de
invitimant special/de masa la
care este incadrat
responsabilul de caz servicii
psihoeducationale (profesorul
itinerant si de sprijin,
profesorul diriginte).
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- Decizia se comunici personal cadrului didactic responsabil de caz
in termen de maximum 2 zile lucritoare de la emiterea acesteia.
Decizia va fi insotiti de Fisa de atributii (Model Anexa 8.1).

- inainte de expirarea perioadei pentru care a fost numit, un
responsabil de caz servicii psihoeducationale poate fi inlocuit doar in
situatia in care nu fgi mai desfisoard activitatea cu copilul pentru care a
fost desemnat responsabil de caz servicii psihoeducationale.

- Pentru fiecare copil cu CES orientat scolar si profesional
responsabilul de caz servicii psihoeducationale desemnat elaboreazd
PSI, conform modelului din (Model Anexa 10).

psihoeducationale identificd toate serviciile i interventiile necesare si
profesionistii care le pot asigura, in conformitate cu recomanddrile din
certificatul de orientare scolard si profesionald/raportul de evaluare
psihoeducationalé intocmit de SEOSP.
Dupa identificare, responsabilul de caz servicii psihoeducationale
solicits de la toti profesionistii care vor forma echipa multidisciplinara
si care vor elabora si implementa PSI, toate informatiile relevante
pentru completarea acestuia.

- in cazul copiilor inscrisi in invifimintul prescolar special,
echipa multidisciplinari este formata din:

servicii psihoeducationale;
- In cazul copiilor inscrigi in inviigimartul primar §i gimnazial
special, echipa multidisciplinard este formata din:

educator/un profesor psihopedagog, membru al CIEC, dupd caz,
responsabil de caz servicii psihoeducationale;

- In cazul copiilor inscrisi in invatiméntul profesional si liceal
special, echipa multidisciplinari este formata din:

caz, responsabil de caz servicii psihoeducationale;

invitiméntul de masi, echipa multidisciplinard este formata din:

psihoeducationale;

Pentru elaborarea PSI, responsabilul de caz servicii

- profesorul de psihopedagogie speciald, responsabil de caz

- educatoarea/educatoarele;
- kinetoterapeutul.

- profesorul de psihopedagogie speciald/dirigintele/profesorul

- profesorul educator;

- profesorul psihopedagog;

- profesorul de psihodiagnozi;

- kinetoterapeutul;

- alte cadre didactice de la clasd, dupi caz.

- dirigintele/un profesor psihopedagog, membru al CIEC, dupa

- profesorul psihopedagog/profesorul de psihodiagnoza;

- profesorul preparator, dupd caz;

- alte cadre didactice de la clasa, dupa caz.

- In cazul copiilor cu dizabilititi si/sau CES integrafi in

- profesorul itinerant i de sprijin, responsabil de caz servicii

- profesorul logoped de la cabinetul intergcolar;
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- profesorul consilier de la cabinetul de asistenta
psihoeducationald;

- educatoarea/invititorul/dirigintele si alte cadre didactice care
predau la clasd, dupi caz.

Odatd cu identificarea tuturor profesmmstxlor 51 formarea echipei
multidisciplinare, responsabilul de caz servicii psihoeducationale
transmite, in termen de 3 zile lucritoare, fisa de atributii (Anexa 14)
fiecirui membru al echipei si pune la dispozitie dosarul copilului. in
acelasi timp, solicité fiecirui membru transmiterea tuturor informatiilor
necesare completérii PSI.

- Informatiile oferite de cétre profesionistii din echipa multidisciplinard
pentru intocmirea PSI vor fi transmise in scris, in termen de 10 zile
lucritoare de la solicitarea responsabilului de caz, pe formularul din
Anexa 27.

- Durata PSI este aceeasi cu valabilitatea certificatului de orientare
scolara §i profesmnala

-In situatia in care un copil este la prima orientare gcolard,
responsabilul de caz servicii psihoeducationale elaboreaza PSI astfel:

a) pentru copiii care nu sunt inscrisi In sistemul de invéimént, in
termen de 30 de zile de la inceperea frecventirii cursurilor (copii
orientati scolar inainte de inscrierea in gradinitd sau in clasa
pregétitoare);

b) pentru copiii care frecventeazd cursurile unei unitifi de
invitimant, in termen de 30 de zile de la numirea responsabilului de
caz servicii psihoeducationale.

-in situatia in care se solicitd reorientarea gcolard si profesionald a
copilului la trecerea de la un nivel de inviimant la altul, PSI va fi
tntocmit in termen de 30 de zile de la inceperea frecventdrii cursurilor
la noul nivel de invitimant (pentru copii orientati scolar la finalul
inviimantului prescolar, al claselor a IV-a si a VIll-a, precum si la
finalul scolii profesionale in vederea Inscrierii la liceu).

- Acelasi lucru este valabil si n situatia in care copilul este declarat
repetent sau in situatia transferului copilului de la o clasa la alta sau la
o altd unitate de inviimant, PSI fiind intocmit in termen de 30 de zile
de la inceperea frecventirii cursurilor.

- La reevaluarea si reorientarea scolard i profesionald a unui copil
pentru care s-a eliberat un certificat de orientare gcolard i profesionald
cu valabilitate de maximum un an de zile, copilul continuind cursurile
scolare in aceeasi clasi (cu acelasi colectiv de cadre didactice) i in
acelasi nivel de invitimant, PSI va fi intocmit cu cel putin 30 de zile
inainte de expirarea certificatului de orientare scolard §i profesionala, la
solicitarea  parintilor/reprezentantului legal adresatd unitifii de
invitimént care a desemnat responsabilul de caz servicii
psihoeducationale. in acest caz, dosarul va fi completat cu PSI avizat
de catre directorul unititii de invafimént la care este incadrat
responsabilul de caz servicii psihoeducationale.

- In toate situatiile descrise mai sus, proiectul PSI va fi transmis COSP
spre aprobare, cu adresi de inaintare (Anexa 10.1.), in termen de 3 zile
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de la predarea acestuia citre conducerea unititii de invitimant la care
este incadrat.

- PSI va fi transmis cétre COSP, spre aprobare, in 2 exemplare
originale (in 3 exemplare originale, in cazul copilului incadrat in grad
de handicap). Dup aprobare, COSP transmite céte un exemplar al PSI,
cu mentiunea ,,Aprobat in sedinta COSP din data de ... ", atit unitatii
de invifimint care a desemnat responsabilul de caz servicii
psihoeducationale cit si DGASPC de domiciliu care a desemnat
managerul de caz, in cazul copiilor care sunt incadrati intr-un grad de
handicap, iar un exemplar al PSI va riméne la dosarul copilului de la
SEOSP.

1.13.

Intocmirea proiectului planului de servicii individualizat (Model
Anexa 10 din procedura/Anexa 15 din Ordin) in termen de 30 de zile
de la numirea responsabilul de caz servicii psihoeducationale pentru
copiifelevii gcolarizati sau in termen de 30 de zile de la inceperea
frecventdrii cursurilor pentru elevii nescolarizati §i transmiterea
acestuia la COSP spre aprobare in cazul primei orientdri sau la SEOSP
in cazul reorientdrii. (Model Anexa 27 - propuneri profesionisti
completare PSI)

Responsabilul de caz
servicii psihoeducationale de
comun acord cu SEOQSP,
parintii/reprezentantul legal si
copilul, in raport cu vérsta,
gradul sdu de maturitate $i
tipul dizabilitatii.

1.14.

Includerea in regulamentului de organizare §i functionarea al unititii
de invitamant in care se afla inscrisi copii cu dizabilita{i si sau CES a
procedurilor privind aprobarea prezentei facilitatorului si modul de
organizare a activitd{ii acestuia

Director/CA unitate de

invatimant/SCMIL.

1.15.

In vederea monitorizirii aplicarii PSI, in maximum 5 zile lucritoare de
la primirea PSI aprobat, unitatea de invatimént care a desemnat
responsabilul de caz servicii psihoeducationale incheie un contract cu
parinti/reprezentantul legal al copilului (Model Anexa 11 din
procedura, Anexa 16 din Ordin)

PSI este anexa a contractului cu familia, transmis
parintilor/reprezentantului legal al copilului in copie, certificatd
,Conform cu originalul” de catre directorul unititii de invifimant.
Contractul cu familia se incheie pentru toti copiii pentru care s-a
aprobat un PSI, cu exceptia celor care sunt incadrati intr-un grad de
handicap si a celor din sistemul de protectie speciala.

Contractul cu familia este un instrument utilizat de cétre unitatea de
invitimént in cadrul procesului de monitorizare a planului si se
incheie pe durata acestuia. Contractul cu familia este revizuit odat cu
revizuirea PSI.

Parintii/reprezentantul legal si persoanele responsabile cu furnizarea
serviciilor i interventiilor cuprinse in PSI vor comunica
responsabilului de caz servicii psihoeducationale orice schimbare
survenit care necesitd revizuirea PSI.

Directorul unitatii de
invitimant special la care
este incadrat responsabilul de
caz servicii psihoeducationale
(profesorul itinerant si de
sprijin/dirigintele din scoala
special¥) si
pirintele/reprezentantul legal
al copilului cu dizabilititi i
sau CES

1.16.

Fiecare unitate de invitdmant in care se afld copii cu dizabilitéti si/sau
CES include in regulamentul de organizare gi functionare proceduri
privind aprobarea prezentei facilitatorilor in unitatea de invatimént,
precum si modul de organizare a activititii acestora.

Facilitatorul poate fi unul dintre pdrinti, asistentul personal, pentru
copiii cu grad de handicap grav, sau o persoand numiti/recomandats de

Directorul unititii de
invatimant special la care
este incadrat responsabilul de
caz servicii psihoeducationale
( profesorul itinerant si de
sprijin/dirigintele din gcoala
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parinti/reprezentantul legal provenind din cadrul unor organizatii
neguvernamentale, universitdfi, alte institutii, cu care unitatea de
invitimant incheie acorduri in acest sens.

Includerea facilitatorului in plan se face fie la solicitarea
parintilor/reprezentantului legal, fie la recomandarea unui profesionist,
inclusiv din cadrul echipei multidisciplinare care participd la
elaborarea PSI, cu acordu! parintilor/reprezentantului legal.

Pentru copiii cu grad de handicap grav cu asistent personal,
parintii/reprezentantul legal asigurd obligatoriu facilitator.

Atributiile facilitatorului sunt cel putin urmatoarele:

a) supravegherea gi ingrijirea copilului n timpul orelor de
curs, in pauze si in cursul activitatilor extragcolare;
facilitarea relatiei copilului cu colegii, in timpul orelor de
curs §i in pauze;
facilitarea relatiei copilului cu cadrul didactic, in timpul
orelor de curs;

d) sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor

de curs;

e) colaborarea cu cadrul didactic de ia clasi, cu profesorul
itinerant si de sprijin i cu alte cadre didactice si
profesionisti din scoald;

f) facilitarea relaiei cu colegii si profesorii in cursul
activitatilor extragcolare;

g) colaborarea cu parintii/reprezentantii legali.

Prezenta facilitatorilor la clasa nu poate fi conditionatd de gradul de
handicap.

b)

<)

speciala) si
périntele/reprezentantul legal

g s

sau CES

1.17. | Facilitatorii pot fi introdusi i in planul de abilitare/reabilitare elaborat | Responsabilul de caz servicii
pentru copii incadrati in grad de handicap inscrisi in unititi de | psihoeducationale in
fnvatiméint special. Introducerea acestei misuri de sprijin pentru | parteneriat  cu membrii
prevenirea i combaterea barierelor de atitudine si pentru facilitarea | echipei multidisciplinare
recuperdrii se face fie la cererea pirintilor/reprezentantului legal fie la
cererea motivatd a unititii de invatimént special la care sunt inscrigi
acestia, adresatd managerului de caz, de regulé in etapa de planificare
sau in situatii deosebite.

1.18. |in vederea implementirii i furnizirii serviciilor din PSI realizat | Responsabilul de caz servici
pentru copiii integrati in invitiméntul de masa, responsabilul de caz ; psihoeducationale in
servicii psihoeducationale elaboreazii, in colaborare cu profesionistii | parteneriat  cu membrii
din echipa multidisciplinard, planul de interventie personalizat (P.I.P.) | echipei multidisciplinare
(Model Anexa 12) si adaptirile curriculare (Model Anexa 13).

119, | Acordarea serviciilor de sprijin in conformitate cu OMECTS Responsabilul de caz servicii
5574/2011 (adaptarea curiculard — (Model Anexa 13), activitati | psihoeducationale in
desfisurate in grupd/class, in timpul activitatilor/lectiilor de predare- | parteneriat cu cadrele
invitare, material didactic adaptat, participarea la activitati | didactice de la grupd/clasd,
extragcolare, consilierea cadrelor didactice, consilierea périntilor). rezultatele apliciiril acestora;

1.20. | Monitorizarea planului de servicii individualizat se realizeaza prin: Responsabilul de caz servicii

a) mentinerea legiturii cu parintii/reprezentantul legal prin orice
mijloace de comunicare i vizite de monitorizare;
b) meninerea legiturii cu profesionistii responsabili_din planul de

psihoeducationale
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abilitare-reabilitare/planul de servicii individualizat, prin orice mijloace
de comunicare si prin rapoartele individuale de monitorizare intocmite
n baza fiselor de atributii (Model Anexa 14).

¢) reevaluarea periodici a obiectivelor din planul de abilitare-
reabilitare/planul de servicii individualizat;

d) reevaluarea complexd periodicd a incadririi in grad de handicap,
respectiv a orientirii scolare i profesionale de cétre COSP;

e) aprecierea gradului de satisfactie a beneficiarilor prin chestionare
{ Model Anexa 15).

1.21.

Parintii/reprezentantul legal sunt/este obligafi/obligat s& anunte
responsabilului de caz servicii psihoeducationale orice problema, criza,
schimbare care poate conduce la modificarea PSI si reorientarea
scolard gi profesionald fnainte de termen.

Parintii/reprezentantul legal

1.22.

In  situatia in  care pdrintii/reprezentantul  legal  refuza
comunicarea/colaborarea cu  responsabilul de caz  servicii
psihoeducationale, unitatea de Iinvatamant care a desemnat
responsabilul de caz servicii psihoeducationale, la sesizarea acestuia,
solicitd in scris (Model Anexa 16) DGASPC/SPAS de domiciliu

efectuarea unei vizite de monitorizare la domiciliul copilului.

Directorul unitatii de
invatamant special la care
este incadrat responsabilul de
caz servicii psihoeducationale
(profesorul itinerant i de
sprijin) si
pirintele/reprezentantul legal
al copilului cu dizabilititi si
sau CES

1.23.

PSI va fi revizuit in urmétoarele situafii:

a) dupi reevaluarea periodicd sau in situatii deosebite, in
cazul in care se constatd regresul situatiei copilului sau
dificultifi de implementare a planului care nu se pot
remedia, inclusiv in situaiie de corigentd, repetentie sau a
inregistririi unui numdr mare de absente, cu risc ridicat de
pirisire timpurie a scolii, in termen de 10 zile lucritoare
de la avizarea raportului de monitorizare de citre director;

b) dupid efectuarea vizitei de monitorizare la domiciliul
copilului, cind se constati aparitia unor dificultiti in
implementarea PSI din cauza pdrintilor/reprezentantul
legal al copilului,in termen de 5 zile lucritoare de la
primirea raportului vizitei la domiciliu;

¢) in maximum 48 de ore de la inregistrarea situatiilor care
implicid admiterea copilului intr-o institutie de orice tip
pentru copii sau pentru copil §i familie care nu au fost
previizute in planul initial (de exemplu, spital, centru de tip
hospice, serviciu rezidential, adépost pentru victimele
violentei in familie) sau luarea unei misuri de protectie
speciald la familia substitut/rude;

d) la transferul copilului de la o unitate de invitAmant la alta,
in termen de 30 de zile de la numirea responsabilului de
caz servicii psihoeducationale.

e) la schimbarea componentei echipei multidisciplinare, in
termen de 30 de zile de la reorganizarea echipei
multidisciplinare.

Responsabilul de caz servicii
psihoeducationale
Echipa muttidisciplinard
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1.24.

Revizuirea PSI se face urmand aceiasi pagi ca in cazul elaborarii PSI
initial.

PSI revizuit va fi transmis cu adresd de inaintare (Model Anexa 17) in
care se precizeazi motivele care au condus la revizuirea acestuia, in 2
exemplare originale (in 3 exemplare originale, in cazul copilului
incadrat in grad de handicap), citre COSP, spre avizare, in termen de 3
zile de la predarea acestuia de citre responsabilul de caz servicii
psihoeducationale conducerii unititii de invatdmant.

Responsabilul de caz servicii
psihoeducationale

1.25.

PSI revizuit, cu mentiunea ,, Avizat in sedinga COSP din data de .....”
urmeazi acelasi traseu ca in cazu! PSI initial: COSP transmite céte un
exemplar al PSI, unititii de invatimant si DGASPC de domiciliu, in
cazul copiilor care sunt incadrati intr-un grad de handicap, iar un
exemplar al PSI va rimane la dosarul copilului de la SEOSP.

in termen de § zile lucritoare de la primirea acestuia, contractul cu
familia se revizuieste, copia PSI revizuit, devenind anex4 la contract.

Responsabilul de caz servicii
psihoeducationale

1.26.

Revizuirea planului de abilitare- reabilitare/planului de servicii
individualizat are loc ori de céite ori se impune acest lucru, Th urma
reevaludrii periodice sau ocazionat de alte sesiziri/autosesizari §i
obligatoriu Tn urmétoarele situatii:

a) reevaluarea situatiei copilului i revizuirea planului de abilitare-
reabilitare/planului de servicii individualizat au loc in maximum 48 de
ore de la inregistrarea situatiilor care implici admiterea copilului intr-o
institutie de orice tip pentru copii sau pentru copil si familie care nu au
fost previzute in planul initial (de exemplu, spital, centru de tip
hospice, serviciu rezidential, addpost pentru victimele violentei in
familie) sau luarea unei misuri de protectie speciald la familia
substitut/rude;

b) introducerea in planul de abilitare-reabilitare a serviciilor
psihoeducationale aprobate de COSP, cu ocazia primei reevaludri dupd
eliberarea certificatului de orientare gcolara si profesionala.

(2) Managerul de caz/Responsabilul de caz servicii psihoeducationale
are responsabilitatea de a decide cu privire la revizuirea planului.
Decizia se consemneazd in raportul de reevaluare, iar revizuirea
planului de abilitare-reabilitare/planului de servicii individualizat se
face in colaborare cu profesionistii responsabili din plan si planul
revizuit se inainteazi CPC (Comisia pentru Protectia Copilului) /COSP
pentru a fi avizat. Planul avizat se transmite pirintilor/reprezentantului
legal, managerului de caz/responsabilului de caz servicii
psihoeducationale si SEC/SEOSP pentru a fi inclus in dosarul
copilutui.

(3) In situatia in care copilul are nevoie de reevaluare complexa Inainte
de expirarea certificatului de incadrare in grad de handicap, respectiv a
certificatului de orientare scolard si profesionali, managerul de
caz/SEOSP consemneazi motivatia reevaludrii complexe inainte de
termen in raportul de evaluare complexi/raportul sintetic de evaluare.

Pirintii/Reprezentantul legal
sunt/este obligati/obligat sa

anunte managerul de
caz/RCP/responsabilul de caz
servicii psihoeducationale
orice problema, criza,

schimbare care poate conduce
la schimbarea planului de
abilitare-reabilitare/planului
de servicii individualizat §i
reevaluarea incadrérii in grad
de handicap/reorientarea
scolari sau  profesionald
nainte de termenul legal.
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1.27.

Realizarea raportelor individuale de specialistii desemnati in planul de
servicii individualizat (Model Anexa 18) si transmiterea acestora
responsabilului de caz servicii psihoeducationale.

Specialistii mentionati in
planul de servicii
individualizat (servicii
educationale, servicii de
asistent3 psihopedagogici
prin profesorul itinerant si de
sprijin, servicii de consiliere
si orientare gcolars, servicii
de terapie logopedicd)
Responsabilul de caz servicii
psihoeducationale

Membrii CIEC

1.28.

Raportul de monitorizare (Model Anexei 19 ) necesar reevaludrii
copilului cuprinde informatii obtinute, dupa caz, din urmitoarele surse:
a) de la parinti/reprezentant legal - in functie de mijlocul de
comunicare folosit, sub formi de: notd telefonicd, adresd prin postd,
mesaj pe e-mail, proces-verbal al unei intalniri la sediul autoritétii
locale/institutiei, chestionare pentru determinarea gradului de
satisfactie s.a.;

b) de la profesionisti - rapoarte individuale de monitorizare, periodice
si ocazionale si proces-verbal de sedinta;

¢) cu ocazia vizitelor de monitorizare la domiciliul copilului si la
sediile serviciilor furnizate pentru copil - rapoarte de vizitd

Responsabilul de caz servicii
psihoeducationale

1.29.

Incheierea planului de servicii individualizat se incheie odatd cu
expirarea certificatului de orientare scolard si profesionald
Cazul va fi inchis si in urmitoarele situatii:

a. transferul copilului la o altd unitate de inviatimant;

b. in cazul in care se constati realizarea obiectivelor propuse
in PSI inainte de expirarea certificatului de orientare
scolard §i profesionald, copilul fiind recuperat/reabilitat,
profesionistii stabilind ¢ nu mai este nevoie de acordarea
de servicii individualizate.

c. refuzul parintilor/reprezentantuliui legal de a colabora cu
unitatea de nvatdmant sau cu profesionistii din echipa
multidisciplinara pentru implementarea PSI, inclusiv cand
acegtia refuzd serviciile/interventiile stabilite prin PSI;

d. la cererea parintilor/reprezentantului legal, inclusiv la
cererea acestora de retragere a copilului de la gcoald;

e. in situatia in care elevul a fost declarat in abandon scolar;

f. decesul copilului.

fn situatia de la punctul d., documentul care st la baza declarérii
cazului inchis este cererea motivati a parintelui/reprezentantului legal
prin care solicitd incetarea acordarii serviciilor/interventiilor stabilite
prin PSI, iar pentru punctul b. este procesul verbal al echipei
multidisciplinare prin care se constatd refuzul
pirintelui/reprezentantului legal de a accepta serviciile/interventiile
stabilite prin PSI. Procesul verbal se intocmeste numai dupd efectuarea
vizitei la domiciliu si transmiterii raportutui de vizita la domiciliu.

Responsabilul de caz servicii
psihoeducationale
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In situatiile descrise la punctele b. - e., responsabilul de caz servicii
psihoeducationale transmite, cu avizul atit a directorului care a
desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale céat si a
directorului la care este/a fost inscris copilul, o adresa cétre COSP prin
care se solicitd constatarea incetirii cazului (Model Anexa 20). Dupa
verificarea documentelor si audierea parintelui/reprezentantului legal,
dupd caz, COSP emite o hotirare prin care se inceteaza valabilitatea
certificatului de orientare scolar3 si profesionald. Aceastd decizie estea
duss imediat la cunostintd parintelui, responsabilului de caz servicil
psihoeducationale gi unitatii de invifamant la care este/a fost inscris
copilul.

in cazul in care copilul este incadrat in grad de handicap, responsabitul
de caz servicii psihoeducationale notifica DGASPC de domiciliu in
termen de 3 zile lucritoare de la primirea instiintérii de inchidere a
cazului.

fn situatia in care copilului este transferat de la o unitate de inviimant
special la o altd unitate de invatamant special sau la o unitate de
vatimant de masd, odatd cu transmiterea la unitatea de Invatamant la
care a fost transferat a foii matricole, dar nu mai tarziu de 10 zile
lucritoare de la aprobarea/avizarea transferului, unitatea de invitimant
va transmite §i o copie a dosarului acestuia, certificatd .. Conform cu
originalul”. In acelagi timp unitatea de invafimant va notifica
inchiderea cazului COSP precum si DGASPC de domiciliu, dacd
copilul este incadrat _intr-un grad de handicap.

1.30

In situatia in care copilului este transferat de fa o unitate de Invafamant
de mas3 la o altd unitate de Tnvitamant de masi din judet, in cererea de
transfer (Model Anexa 21) périntele specifica existenta certificatului
de orientare scolari si profesionald, iar conducerea unitatii  de
inviitamant la care se transferd copilul va notifica in acest sens CSEI
,Constantin Pufan”, in termen de 5 zile lucritoare de la aprobarea
transferului in consiliul de administratie. Dupé notificare, directorul
CSEI ,,Constantin Pufan” va numi prin decizie internd responsabilul de
caz servicii psihoeducationale, urméndu-se tofi pagii procedurali din
prezenta procedurd, daca in unitatea scolard este profesor de
sprijin/itinerant.

Directorul unitétii de
invitimant special la care
este Incadrat responsabilul de
caz servicii psihoeducationale
(profesorul itinerant si de
sprijin) si
parintele/reprezentantul legal
al copilului cu dizabilitati si
sau CES

1.31

In situafia in care se schimbd domiciliul copilului in alt judet,
pirintii/reprezentantul legal sunt obligati si notifice, in termen de 5 zile
lucritoare, unitatea de invatamant care a desemnat responsabilul de caz
servicii psihoeducationale (conform contractului), comunicand inainte
de mutare, schimbarea domiciliului i noua adresa.

fn aceasta situatie, in cazul copiilor incadrati in grad de handicap,
unitatea de invatimant soliciti DGASPC de domiciliu transmiterea
datelor de contact ale noului manager de caz desemnat. Acest lucru va
fi solicitat §i la implinirea varstei de 18 ani, doar pentru tinerii aflati in
familie (fiind exceptati tinerii din sistemul de protectie speciald).

Directorul unitatii de
invatimant special la care
este incadrat responsabilul de
caz servicii psihoeducationale
(profesorul itinerant i de
sprijin) si
pirintele/reprezentantul legal
al copilului cu dizabilititi §i
sau CES
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2. MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU ELEVII NEDEPLASABILI SCOLARIZATI LA DOMICILIU

2.1

Scolarizarea la domiciliu a elevilor nedeplasabili este asiguratd de cétre
unitatile de invatimant de masi sau speciale, autorizate sau acreditate.

Unitagile scolare din
retea

2.2.

In regulamentul de organizare $i functionare al unititii de invitimant, fiecare
unitate scolard rezidentiald va include un capitol special care va reglementa
scolarizarea la domiciliu.

Director/CA  unitate

de inviatiméant

2.3.

Categoriile de elevi care beneficiaza de goolarizare la domiciliu sunt elevii
nedeplasabili, cu boli cronice, cu sau fir alte deficiente asociate, §i elevii
aflati in stare de convalescenta de lunga duratd, dupi afectiuni/traumatisme
care au necesitat sau nu interventii chirurgicale, tratamente spitalicesti etc,
care suferd de urmitoarele deficiente (afectiri):
a) afectiri (deficiente) ale sistemului nervos si functiilor mentale
globale;
b) afectdri ale structurilor si functiilor senzoriale;
c) afectiri ale structurii laringelui si functiilor sale;
d) afectiiri ale structurii si functiilor sistemelor cardiovascular,
respirator §i imunitar;
e) afectiri ale structurii si functiilor sistemelor digestiv, metabolic
si endocrin;
f) afectiri ale structurii si functiilor aparatului urinar;
g) afectari ale structurii si functiilor aparatului locomotor §i
corespunzatoare migcarii §i ale muschilor;
h) afectiri ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;
i) afectdri legate de boala canceroasi;
i) afectari multiple ale organismului legate de boli genetice
invalidante;
k) afectiiri ale organismului legate de transplantul de organe

24.

Orientarea scolari citre forma de invi{amant Scolarizare la domiciliu se face
la cererea pirintelui/reprezentantului legal instituit adresati CIJRAE de
domiciliu, Cererea poate fi descircati de pe site-ul http:/cjrae-mb.ro/,
sectiunea  Servicii/SEOSP  sau  accesind  link-ul  http://cjrae-
mh.ro/servicii/seospeeosp/ sau poate fi ridicati de la secretariatul unitégii de
invitimant la care este inscris copilul. Cererea va fi insotitd de dosarul
personal al copilului. In cazul in care copilul este incadrat in grad de handicap,
dosarul contine toate documentele prevazute in Anexa 3 a prezentei proceduri.
Certificatul medical tip A5 trebuie si contind, in mod obligatoriu,
recomandarea explicitd pentru scolarizarea la domiciliu.

Piarintele /reprezentant
legal instituit

2.5.

In vederea completirii dosarului, parintele/reprezentantul legal solicitd Figa
psihopedagogicd conform Anexei 4.

Pirintele /reprezentant
legal instituit

2.6.

In cazul in care copilul are domiciliu in judetu! Mehedinti, atit la prima
orientare, cit si la reorientare, cererea, semnati de périni/reprezentantul legal,
impreuni cu toate documentele mentionate, pot fi depuse la CJRAE Mehedinti
de unitatea de invitamant la care este inscris copilul, in conditiile obtinerii
acordului n scris al périntilor/reprezentantului legal. In aceastd situatie

Director  unitate de

invitamant
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conducerea unitatii de invitimant se asigurd ca dosarul este completat cu toate
documentele previdzute.

2.7.

Orientarea scolari citre forma de invitimant Scolarizare la domiciliu se face
pe o perioadd de maximum un an gcolar, cu posibilitatea prelungirii acesteia,
la cererea parintelui/reprezentantului legal.

Comisia de Orientare
Scolari si
Profesionali din
cadrul CJR.AE
Mehedinti

2.8.

_ COSP elibereaza certificatul de orientare scolard §i profesionaid in 3
exemplare originale: unul va fi transmis parintelui, unul va fi transmis unitatii
de nvigimant la care este inscris copilul si unul riméne la dosarul de la
SEOSP.

- Exemplarul pentru unitatea de inva{amaént la care este inscris copilul va fi
transmis, fmpreuni cu o adresa de inaintare privind scolarizarea la domiciliu
(Model Anexa 22), in termen de 3 zile de la data emiterii, prin intermediul
parintelui/reprezentantului legal, prin posta, scanat/e-mail.

- CIRAE Mehedinti va transmite adresa de inaintare privind scolarizarea la
domiciliu (Model Anexa 22.1) citre IS] Mehedinti.

Comisia de Orientare
Scolari si
Profesionali din
cadrul CJRAE
Mehedinti

2.9.

Tn termen de 5 zile lucritoare de la primirea Instiintdrii aprobarii scolarizarii la
domiciliu, unitatea scolard la care este inscris copilul/copii numitd unitate
scolard rezidentiald transmite, spre aprobare, Inspectoratului Scolar al
Judetului Mehedinti, cu o adresd de inaintare (Model Anexa 23 §i Anexa
23.1), planul educational individualizat (PEI), prezentat ca model in (Model
Anexa 24), numarul de norme necesar §i propunerile privind cadrul
didactic/cadrele didactice care asigurd instruirea elevului la domiciliu.

Director / CA unitate
de invatimant

2.10.

PEI si adaptarea curriculari, dacd este cazul, sunt elaborate de citre cadrul
didactic/cadrele didactice de specialitate care vor asigura gcolarizarea la
domiciliu si avizate de directorul unitétii de invatamant rezidentiale

Directorul unitatii
gcolare

Cadrele didactice
desemnate

2.11.

Elevii scolarizati la domiciliu studiazi toate disciplinele din planurile-cadru
corespunzitoare nivelului lor de studii.

Directorul unitétii
scolare

Cadrele didactice
desemnate

2.12.

Consiliul de Administratie al 1S] Mehedinti aprobi:

- unitatea gcolard rezidentiald desemnatd de CJRAE Mehedinti;
- numiru! de norme necesare scolarizirii la domiciliu a elevului;
- cadrele didactice care vor desfisura scolarizarea la domiciliu;
- PEI-ul, avizat de directorul unititii de invatamant rezidentiale

Inspectoratul $colar al
Judetului Mehedinti

2.13.

ISJ Mehedinti transmite unititii gcolare rezidentiale aprobarea scolarizirii la
domiciliu, respectiv aprobarea numdrul de norme necesare scolarizarii la
domiciliu a elevului, a cadrelelor didactice care vor desfagura gcolarizarea la
domiciliu, & PEI-ului;

Inspectoratul Scolar al
Judetului Mehedinti

2.14,

Imediat dupd primirea aprobirii, unitatea gcolard desemnatd pentru
scolarizarea la domiciliu inscrie elevul in catalog si in registrul matricol, dupa
caz, cu mentiunea ,Scolarizat la domiciliu, conform certificatului de
orientare scolara si profesionald nr. / "

Director unitate de
invitimant

2.15.

Cu acordul Consifiul de administratie al unitafii de invatamént, si pe baza
aprobarii [S] Mehedinti directorul va emite decizia pentru numirea cadrului
didactic/cadrelor didactice ce va/vor asigura scolarizarea la domiciliu pe

Director / CA unitate
de invatimant
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perioada specificati de ISJ, conform certificatului de orientare profesionala.
Numirul maxim de ore/siptiméana este de 4 ore pentru invitimantul primar, 6
ore pentru invitamantul gimnazial §i de 8 ore pentru invifimantul liceal.
Numirul de ore/siptimani aferent fiecarei discipline de Invafamant se
stabileste in Consiliul clasei/Comisiile interne de evaluare continud, dupd caz,
si se aprobi in consiliile de administratie ale unitétilor de invafamant.

2.16.

In functie de situatia medicala a elevului, doveditd prin documente medicale,
la recomandarea SEOSP din cadrul C.J.R.A.E, se pot norma 2 ore/siptimana
pentru terapii specifice (psiholog, kinetoterapeut, psihopedagog, logoped), cu
mentionarea expresi a acestora in Certificatul de orientare scolard si
profesionald

Comisia de Orientare
Scolard si
Profesionald din
cadrul CJRAE
Mehedinti

Director unitate de
invatimant

2.17.

fn functie de rezultatele evalusrii, COSP poate decide alocarea unui profesor
itinerant si de sprijin n vederea asigurdrii serviciilor de asistenta
psihopedagogicd, cu mentionarea expresd a acestui serviciu in Certificatul de
orientare gcolari si profesionala.

Comisia de Orientare
Scolard si
Profesionali din
cadrul C.JR.AE
Mehedinti

Directorul Centrului
Scolar pentru Educatie
Incluziva ,,C-tin
Pufan”

2.18.

Tn invitamantul vocational de artd se pot norma cite 2 ore/sdptimand pentru
discipline de specialitate, cu mentionarea expresé a acestora in Certificatul de
orientare gcolard §i profesionald.

Comisia de Orientare
Scolari gi
Profesionali din
cadrul CJR.AE
Mehedinti

Director unitate de
InvatAmant

2.19

Toate orele sunt normate si retribuite in regim de plata cu ora.

Director / CA unitate
de Tnvitimant

2.20.

Indiferent de numirul de ore alocat fiecirei discipline de invitimént din
planul-cadru de invifimant, nu poate fi depésit numarul maxim de ore stabilit
pentru fiecare nivel de Invatdmant

Director / CA unitate
de invitiméant

2.21.

Durata orei de curs pentru invi{imantul primar de masa este de 45 de minute,
jar pentru invitimantul gimnazial si liceal de masa este de 50 de minute.
Durata orei de curs pentru invatimantul primar si gimnazial special este de 45
de minute. '

Director / CA unitate
de Invitimant

2.22.

Cadrele didactice au obligatia de a transmite continuturile didactice,
continuturile disciplinelor pe care le predau, in vederea formarii de
competente, pe baza unei proiectiri a activitétii, la domiciliul elevilor, printr-o
modalitate stabiliti de comun acord intre cadru didactic, périnte i elev

Cadrele didactice
desemnate

2.23,

Tn realizarea procesului educativ la domiciliu pot fi implicate §i alte persoane
(elevi, studenti etc.), pe bazi de voluntariat, pentru activititi educative
complementare §i de socializare.

2.24.

Cadrele didactice desemnate pentru scolarizarea la domiciliu vor efectua
evaludri predictive, formative si sumative, in conformitate cu planificarile
semestriale incluse in planul educational individualizat. Pentru toate tipurile

Cadrele didactice
desemnate
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de evaluare, la toate disciplinele si nivelurile de invétiimént, se acordd cate 4
ore semestrial

2.25.

La disciplinele de invitimant la care se sustine lucrare scrisa semestriald,
planificarea acesteia se va face cu cel putin 30 de zile Tnainte de sustinere.

Cadrele didactice
desemnate

2.26.

Monitorizarea aplicarii planului educational individualizat pe perioada
scolarizarii la domiciliu revine in totalitate unitdtii gcolare rezidentiale

Director unitate gcolard
Cadrele didactice
desemnate

2.27.

Condica de prezenta va fi completatd la unitatea scolara rezidentiald unde este
incadrat fiecare cadrul didactic, conform unei diagrame de prezentd cu
semnitura parintelui.

Cadrele
desemnate

didactice

2.28.

Anual, in termen de 5 zile de la aprobarea gcolarizarii la domiciliu, intre IS]
Mehedinti, CJRAE Mehedinti si unitatea de invdtimant rezidentiala se vor
incheia protocoale de colaborare (Model Anexa 25) pentru elevii aflagi in
aceastd situatie.

Responsabilitatea elabordrii protocolului revine unitdtii de invétimant
rezidentiale.

fn vederea incheierii acestuia, protocolul poate fi transmis de unitatea de
tnvafimant la ISJ si la data depunerii solicitarii privind aprobarea PEI sia
cadrelor didactice care vor asigura scolarizarea la domiciliu, cu conditia
semndrii lui anterior de citre celelalte pirti.

ISJ Mehedinti,
CIRAE Mehedingi si
unitatea de invdtamant
rezidentiald

2.29.

Tn termen de 5 zile lucratoare de la primirea certificatului de orientare scolard
si profesionald, directorul unititii de invitimant special sau de masd
desemneazi, prin decizie internid (Model Anexa 8), responsabilul de caz
servicii psihoeducationale. Pentru copiii scolarizati la domiciliu in unitéti de
invatamant de masd, responsabilul de caz servicii psihoeducationale este
cadrul didactic care indeplineste functia de diriginte la clasa la care este Inscris
copilul. In invatiméantul special, responsabilul de caz servicii
psihoeducationale este cadrul didactic cu functia de diriginte/cadrul didactic
care desfisoars activitatea de instruire.

Director unitate
scolard desemnatd

2.30

Pentru fiecare copil orjentat scolar si profesional pentru scolarizare la
domiciliu, responsabilul de caz servicii psihoeducationale desemnat, impreund
cu echipa multidisciplinar3, elaboreazi PSI, conform modelului din Anexa 10.

Responsabilul de caz
servicii
psihoeducationale
Echipa
multidisciplinard

2.31.

Echipa multidisciplinari care va implementa si monitoriza PSI este formatd
din totalitatea cadrelor didactice care asigurd instruirea la domiciliu a
copilului.

Responsabilul de caz
servicii
psihoeducationale
Echipa
multidisciplinard

2.32.

Pentru elaborarea, avizarea/aprobarea, implementarea gi monitorizarea PSI vor
fi parcurse toate etapele managementului de caz descrise in prezenta
proceduri.

Responsabilul de caz
servicii
psihoeducationale
Echipa
multidisciplinard
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3. MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU ELEVII SCOLARIZAT! iN SPITAL

3.1

Scolarizarea in spital este asiguratd de cétre unitiitile de invaldmént desemnate
in acest sens de citre Inspectoratul $colar Judetean Mehedinti.

Unitatea de
Tnvitdmant desemnati

3.2,

In regulamentul de organizare si functionare al unititii de inva{dmant, fiecare
unitate de invitimént desemnatd va include un capitol special care va
reglementa gcolarizarea in spital.

Director CA unitate de
invatimant desemnati

3.3.

Scolarizarea in spital se organizeazi pentru toti elevii cu boli cronice, tulburéri
neurologice sau cu boli care necesitd perioade de spitalizare mai mari de 4
sdptimani.

Unitatea de
invatiméant desemnati

34.

Categoriile de elevi care beneficiazi de scolarizare in spital sunt cei care au
fost diagnosticati cu urmétoarele afectiuni:

a) afectiuni metabolice;

b) afectiuni rare, sistemice, genetice, autoimune;

¢) afectiuni oncologice;

d) afectiuni nefrologice;

e) afectiuni neurologice;
patologie psihiatricd

3.5.

Procesul instructiv-educativ desfisurat in grupele/clasele din spitale organizate
in regim simultan, se va realiza in functie de specificul bolii, perioada de
spitalizare, de diagnosticul/prognosticul bolii §i de clasa in care este inscris
elevul in anul scolar respectiv.

Unitatea de
invitimént desemnati

3.6.

Orientarea scolari citre forma de invatimént Scolarizare in spital se face la
cererea pirintelui/reprezentantului legal instituit adresatd CJRAE Mehedinti.
Cererea poate fi descircatd de pe site-ul CJRAE Mehedingi sau poate fi
ridicati de la sediul unititii spitalicesti la care a fost internat copilul.

Cererea va fi insotitd de dosarul personal al copilului. In cazul in care copilul
este incadrat in grad de handicap, dosarul contine toate documentele prevazute
in Anexa 3.

in cazul in care copilul nu este incadrat in grad de handicap, dosarul poate fi
depus si fird ancheta sociald §i fisa medical’ sintetic3, figa psihologica fiind
necesard doar in cazul unor afectdri (deficiente) ale sistemului nervos si
functiilor mentale globale.

Certificatul medical tip A5 poate fi inlocuit cu scrisoarea medicald i trebuie
s contind, in mod obligatoriu, recomandarea spitaliziirii pe o perioadd mai
mare de 4 séptiméni.

Parintele/reprezentant
ul legal

3.7.

In vederea completirii dosarului, parintele/reprezentantul legal solicitd Fisa
psihopedagogici (Model Anexa 4) de la unitatea de invatimént la care este
inscris copilul.

Pirintele/reprezentant
ul legal

3.8.

Atit la prima orientare cat §i la reorientare, cererea, semnatd de
parinti/reprezentantul legal, impreund cu toate documentele mentionate, pot fi
depuse la CJRAE Mehedinti de unitatea de InvAfimént care asigurd
scolarizarea in spltal prin reprezentantul desemnat, in conditiile obfinerii
acordului in scris al parm(;l]or/reprezentantulul legal. In aceasti situatie
conducerea unititii de invatamant se asigurd ¢ dosarul este completat cu toate
documentele previzute.

Parintele/reprezentant
ul legal
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Mehedinti

3.9 Orientarea scolari citre forma de invatimant Scolarizare in spital se face pe | Unitatea de
perioada spitalizarii. invatimant desemnati

3.10. | COSP elibercazd certificatul de orientare scolardi si profesionald in 3 | COSP
exemplare originale: unul va fi transmis parintelui, unul va fi transmis unititii
de invitimant care asigurd scolarizarea in spital §i unul riméne la dosarul de
la SEOSP. Exemplarul pentru unitatea de invitimant care asigurd scolarizarea
in spital va fi transmis prin intermediul persoanei desemnatd de unitatea de
invitimant special.

3.11. | Dupi primirea certificatului de orientare scolara si profesionald, unitatea de Unitatea de
invatimant care asigurd scolarizarea in spital inscrie copilul in registrul- inviimant desemnati
catalog.

3.12. |In functie de rezultatele evaludrii, pentru copiii cu deficienie de invitare, | COSP
adaptare, integrare, tulburdri de limbaj, COSP poate decide alocarea unui
profesor itinerant si de sprijin si/sau profesor logoped, in vederea asiguririi
serviciilor de asistenti psihopedagogicd si/sau a terapiei logopedice, cu
mentionarea expresi a acestui serviciu in Certificatul de orientare scolard si
vrofesionald.

3.13. | Elevii scolarizati in spital studiaza toate disciplinele din planurile-cadru | Unitatea de
corespunzitoare nivelului lor de studii, in conformitate cu planurile-cadru si | invifimant desemnaté
programele scolare in vigoare care se aplica la clasa la care este inscris copilul
in unitatea de invétimant de provenien{d

3.14. | Intermen de 5 zile lucritoare de la primirea certificatului de otientare gcolard | Director unitate de
si profesionald, directorul unititii de inviitimént care organizeaza scolarizarea | invatimant desemnata
in spital desemneazi, prin decizie internd (Model Anexa 8), responsabilul de
caz servicii psihoeducationale. Pentru copiii scolarizati in spital, responsabilul
de caz servicii psihoeducationale este cadrul didactic care indeplineste functia
de diriginte la clasa la care este inscris copilul de la unitatea de invatdmaént
desemnatd si asigure scolarizarea in spital.

3.15. | Pentru fiecare copil orientat scolar si profesional pentru scolarizare in spital, | Responsabilul de caz
responsabilul de caz servicii psihoeducationale desemnat, impreund cu echipa | servicii
multidisciplinari, elaboreaza PSI, conform modelului din Anexa 10. psihoeducationale

desemnat,
Echipa
multidisciplinara,

3.16. | Echipa multidisciplinara care va impiementa i monitoriza PSI este formati Responsabilul de caz
din totalitatea cadrelor didactice care asigurd instruirea in spital a copilului. servicii

psihoeducationale
desemnat,

Echipa
multidisciplinari,

3.17. | Cadrele didactice vor efectua evaludri predictive, formative si sumative, in Cadrele didactice
conformitate cu planificérile calendaristice incluse in PEIL desemnate

3.18 | Ladisciplinele de invitimant la care se sustine lucrare scrisd semestriald, Cadrele didactice
planificarea acesteia se va face cu cel putin 30 de zile inainte de sustinere. desemnate

3.19. | Notarea elevilor se realizeazi conform nivelului de scolarizare, pentru fiecare | Cadrele didactice
disciplind, domeniu de studiu, respectiv modul de pregitire, adaptat situatiei desemnate
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Mehedingi
particulare a elevilor spitalizati; ritmicitatea notirii variazi in functie de
numirul de ore siptamanal alocat fiecarei discipline
320. | Notele/calificativele se inregistreazd In registrul-catalog. La externare, elevul | Cadrele didactice
primeste adeverinta cu situatia gcolard (Model Anexa 26) si foaia matricold, desemnate
dupi caz. Aceasta poate fi transmisi §i de unitatea de invdfgmant care a
organizat scolarizarea in spital unititii de invatimant la care este inscris
copilul.
"32]. | Monitorizarea aplicarii PEI pe perioada scolarizarii in spital revine in totalitate | Director unitate
unitiitii scolare desemnati sd organizeze scolarizarea in spital. invagimant
Cadrele didactice
desemnatie
3.22. | Condica de prezentd va fi completat3 la unitatea spitaliceascd unde se Director unitate
desfasoara gcolarizarea. invatamént
) Cadrele didactice
C desemnate
3.23. | Anual, intre unitatea scolari desemnati s asigure scolarizare in spital gi Unitatea de
unitatea spitaliceascd unde se desfagoara procesul instructiv-educativ se vor invitdmant desemnatd
incheia protocoale de colaborare. Unitatea sanitard
324, | Pentru elaborarea, avizarea/aprobarea, implementarea i monitorizarea PSI vor | Director unitate
fi parcurse toate etapele managementului de caz descrise in prezenta invatdmént
procedurd. Cadrele didactice
o desemnate
9, RESPONSABILITATI
Nr. . .
ort. Compartimentul / actiunea I II III wv v VI Vi
0 1 2 3 4 5 6 7
1. | Invatamant special si special integrat E
2. | Inspectori scolari generali adjuncti A
3. | Inspector Scolar General A
( » 14, | Compartiment juridic Av
< ['5.7 | Unitati de invigimant Ap
6. | CIRAE Mehedinti ) | Ap
Ah. pe
7. | Informatizare site
1SJ

Institutii Responsabile
e Inspectoarul Scolar Judetean Mehedinti
Centrul Judetean de Resurse i de Asistentd Educationalid Mehedinti

copiilor cu dizabilititi si /sau CES)
» Unititile scolare din judetul Mehedinti
Unitatea de invitdmant sau profesionigtii

(Comisia de Orientare Scolard
si Profesionald a copiilor cu dizabilitdi i/sau CES, Serviciul de Orientare Scolard si Profesionald a

care au acces la dosarul copilului au obligativitatea de a

nu face publice informatiile din acesta sau cuprinse in certificatul de orientare scolari si profesionald, atlt
in cadrul unititii cat si in afara acesteia. Incélcarea confidentialitatii se sanctioneazi conform legislatiet in
vigoare.

2%
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Unitatile de invafimant de masa si special care au desemnat cadre didactice responsabile de caz
servicii psihoeducagionale, nominalizeaza o persoand din cadrul unitatii care s3 tind legatura cu COSP si

DGASPC de domiciliu, prin intermediul cireia se vor depune si se vor elibera dosarele copiilor, vor

transmite corespondenta etc

Acordarea serviciilor/interventiilor previzute in PSl, altele decat cele educationale, se realizeaza
in afara orelor de predare, cu exceptia celor prevazute a se desfasura in parteneriat intre membri echipei
multidisciplinare. Acordarea serviciilor/interventiilor mentionate anterior se pot acorda si in timpul orelor
de curs, in situatii exceptionale, pe baza unor aprobari special acordate de ISJ sau MEN.
fn acest sens, tofi profesionistii din echipa multidisciplinara isi vor desfigura activitatea pe baza unui
program si a unei planificiri de acordare a serviciilor copiilor cu CES aprobate de conducétorul unititii de
invatimant la care sunt incadrati.

10. ANEXE:
Anexa | - Informare périnte

Anexa 2 - Informare DGASPC/SPAS

Anexa 3 - Opis dosar

Anexa 4 - Cerere parinte solicitare figa psihopedagogicé

Anexa 5 - Fisa psihopedagogica

Anexa 6 - Fisgd de evaluare psihoeducationald

Anexa 7 - Solicitare citre CIRAE copie dosar

Anexa 8 - Decizie numire responsabil de caz servicii psihoeducationale
Anexa 8.1 - Fise de atributii responsabil de caz servicii psihoeducationale
Anexa 9 - Model cerere numire responsabil de caz profesor de sprijin
Anexa 9.1 - Protoco! de colaborare CSEI -Unitate de invAfimant
Anexa 10 - Model PSI

Anexa 11 - Contract cu familia

Anexa 12 - Model PIP

Anexa 13 - Model adaptare curriculard

Anexa 14 - Fisa de atributii membru in echipa multidisciplinard

Anexa 15 - Chestionar aplicat parintilor

Anexa 16 - Model solicitare viziti de monitorizare

Anexa 17 - Anexa citre CJRAE transmitere PSI revizuit

Anexa 18 - Model raport individual de monitorizare

Anexa 19 - Model raport de monitorizare semestrial/ anual

Anexa 20 - Anexa citre CJRAE solicitare inchidere caz

Anexa 21 - Cerere transfer scolar

Anexa 22 - Adresa CJRAE informare scolarizare la domiciliu

Anexa 22.1 - Adresa CJRAE informare scolarizare domiciliu ISJ
Anexa 23 - Solicitare aprobare scolarizare la domiciliu un elev

Anexa 23.1 - Solicitare aprobare gcolarizare la domiciliu mai multi elevi
Anexa 24 - Model PEI

Anexa 25 - Model Protocol de colaborare

Anexa 26 - Model adeverinta de scolarizare

Anexa 27 - Model propuneri profesionisti completare PSI
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